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PROGRAMME

@ Conseils et inscriptions : 01.42.01.10.51

Les régles d'or d'une bonne présentation : 4h

o Création, choix, utilisation d'un modéle.
* Choix de l'arriére plan de la présentation.
° Saisie du scénario en mode Plan.

* Choix des couleurs suivant |'utilisation.

e Création d'une diapositive de résumé.

¢ Scinder une diapositive.

° Sélection et déplacement.

Concevoir une présentation : acquérir une
méthode de travail : 3h

* Mise en forme du masque.

° Insertion de logos, date et n° de page.

e Création de diapositive avec un arriére-plan différent de
celui du masque.

Créer et modifier les diapositives : 3h

° Insertion de photos, images, logos.

* Type de fichiers graphiques a utiliser.
° Insertion de sons et vidéos.

* Enregistrement d'un discours.

* Contréle de la cohérence et du style.

® cegef.com

TOSA' &<

900€ Net

© oBJECTIF de TVA

Acquérir une méthode de conception.
Concevoir des présentations claires et attractives.
Améliorer la qualité et I'efficacité des réunions.

(" pusLIC

Salariés, Assistantes, Responsables, Chefs d'Entreprises.

() PRE-REQUIS

Maitrise de |'environnement informatique4

@ MATERIEL NECESSAIRE

Salles de formation équipées en ordinateurs et licences installées.
@ MOYENS ET METHODES

Support Powerpoint, exercices et tests de suivi de niveaux.
Editions ENI. Feuilles d’émargement, attestation de stage.
@ PROFIL DU FORMATEUR

Formateur expert, expérience de 10 ans.

@ SUIVI DE LACTION

Tests pratiques et théoriques d'acquisition des connaissances
tout au long de la formation et évaluation & chaud et a froid.

Test de niveau afin d’évaluer l'indice de compétences.

Travailler le diaporama et le projeter : 4h

* Conception d'un diaporama.

° Création d'effets spéciaux.

* Attribution d'effets de transition.
* Diaporama personnalisé.

* Exécution d'un programme.

* Liens hypertexte.

* Boutons.

¢ La visionneuse.

Enrichir les diapositives : 4h

° Insertion de photos, images, logos.

* Type de fichiers graphiques a utiliser.
* Insertion de sons et vidéos.

* Enregistrement d'un discours.

e Contréle de la cohérence et du style.

Concevoir les documentations associées a
la présentation : 3h

° Insertion de photos, images, logos.

* Type de fichiers graphiques a utiliser.

* Insertion de sons et vidéos.

* Enregistrement d'un discours.

* Contréle de la cohérence et du style.
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Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées a nous contacter afin d'étudier ensemble les moyens mis a disposition cas par cas.
Les stagiaires pourront se connecter via un login d'accés sur notre plateforme. La consultation des modules vidéo seront illimités sur une durée de 30 jours aprés validation.




