
  contact@cegef.com Conseils et inscriptions : 01.42.01.10.51   cegef.com
•

1
1

 R
ue d

e C
am

b
rai 7

5
0

1
9

 P
aris    • SA

R
L au cap

ital d
e 3

0
.0

0
0

 €
    • N

um
éro

 d
’existence : 11753905175    • SIR

E
T : 4

7
7

7
 7

4
2

 7
5

3
 0

0
0

 3
1

    • A
P

E
 : 8559B

P
o
w
e
rP

o
in

t P
e
rfe

c
tio

n
n
e
m

e
n
t

PROGRAMME

Illustrez vos diapos:

• Sélection et suppression
d'objets

• Déplacement d'un objet

• Quadrillage et repères

• Traçage d'une forme

• Copie et duplication d'un
objet

• Dimensionnement d'un objet

• Modification d'un objet

POWERPOINT 
PERFECTIONNEMENT

NIVEAU

Avancé

OBJECTIF
Maîtriser Adobe Photoshop.

 PUBLIC

Tout Public.

 

       PRÉ-REQUIS 

Une bonne connaissance du Macintosh ou de l’interface utilisateur 
de Windows est exigée.

Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées à nous contacter a�n d’étudier ensemble les moyens mis à disposition cas par cas.
Les stagiaires pourront se connecter via un login d’accès sur notre plateforme. La consultation des modules vidéo sera illimitée sur une durée de 30 jours après validation.

Connaissances intermédiaires

Transformez votre discours en diapos:

• Création de diapositives/saisie en affichage Plan

• Gestion de l'affichage en mode Plan

• Déplacement de texte sur un plan

• Présentation à partir d'un document Word

Ajoutez, gérez des zones de textes et images:

• Zone de texte et texte dans un objet de dessin

• Mise en forme d'une zone de texte

• Effets sur du texte

• Insertion et enregistrement d'une image

• Mise en forme d'une image

• Gestion d'une image

Placez tableaux et diagrammes:

• Création et insertion d'un tableau

• Les styles de tableau

• Modification et mise en forme d'un tableau

• Gestion des lignes et des colonnes d'un tableau

• Gestion des cellules et d'un tableau

• Insertion d'un diagramme

• Gestion d'un diagramme

• Mise en forme d'un diagramme

I• Mise en forme d'un objet

• Mise en forme de ligne

• Effets sur des objets

• Copie de mise en forme d'un objet

• Rotation et orientation d'un objet

• Alignement et répartition d'objets

• Ordre de superposition des objets

• Groupement ou dissociation d'objets

Progressez dans la gestion des diapos:

• Lien hypertexte

• À savoir : L'en-tête et le pied de page

• En-tête et pied de page

• Personnalisation d'un thème

Ne passez pas à côté des masques:

• Présentation du masque des diapositives

• Utilisation des masques de diapositives

• Modification des dispositions

• Modification des espaces réservés du masque

• Utilisation de plusieurs masques

• Masque des pages de notes

• Masque du document

Connaissances avancées

Agrémentez vos présentations d'objets graphiques:

• À savoir : Les graphiques

• Insertion d'un graphique

• Sélection et suppression des éléments d'un graphique

• Les données d'un graphique

• Disposition des éléments d'un graphique

• Mise en forme d'un graphique

• Gestion des modèles d'un graphique

• Insertion d'un objet d'une autre application

Faites bouger vos diapos:

• Insertion de diapositives d'une autre présentation

• Les sections

• Zoom de résumé, de diapositive ou de section

• Insertion d'un clip audio ou vidéo

• Gestion des clips audio/vidéo

• Interaction définie sur un objet

• Effets d'animation sur des objets

• Personnalisation des effets d'animation

• Animation de texte

• Déclenchement automatique des effets d'animation

• Effets de transition

Réussissez vos projections:

• Défilement automatique des diapositives

• Diaporamas personnalisés

• Choix des diapositives pour le diaporama

• Configuration du diaporama et des annotations manuscrites lors de
son exécution

Partagez, protégez vos présentations:

• Création d'un package sur CD-Rom ou dans un dossier

• À savoir : Importation, exportation et interopérabilité avec PowerPoint

• Exportation vers des formats courants

• Conversion d'une présentation PowerPoint

• Propriétés d'une présentation

• Commentaires

• Comparaison de présentations

• Protection d'une présentation par mot de passe

• Finaliser une présentation

Pour en savoir encore plus:

• À savoir : Les styles et les modèles

• Création et utilisation d'un modèle de présentation

• Création d'un album photo

• Signature numérique

• À savoir : Les versions et la récupération de présentations

• À savoir : La personnalisation du ruban

• À savoir : Les bonnes pratiques




